YURT i¢i GECiCi GOREV YOLLUK ODEME ISLEMI i$ AKIS SURECI FORMU

Ogretim elemani tarafindan
yurt igi gorevlendirmelerde
en az iki hafta
onceden dilekge ile Bolim Baskanligina
gorevlendirme talep dilekgesi ile basvuru
yapar; a- Dilekge ekinde yazar isimlerinin
de bulundugu sunulacak
bildirinin 6zeti
b- Bildirinin kabul edildigini gdsteren
belge
c- Etkinligi duyuran tanitici belge
d- BAP birimi tizerinden yapilan
basvuru formu imzalanip
eklenecek
e- Etkinligin bilimsel programi
Boliim Baskanliginca (st yazi ile Dekanliga
iletilir.

Metin AKSOY
Nursen SAHIN

Gelen Evrak
Sireci

Gorevlendirme dilekcesi Fakilte Yonetim
Kurulunda gorisulerek Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari alinir ve karar 39. Madde
Gorevlendirme Formu ile Rektorliige
onaya sunulur.

1.siireg

Meliha
CALISKAN

2547 Sayih
Kanun

Gorevlendirme talebi Rektorliuk
Makaminca incelenir, onaylanir ve
Dekanhga iletilir. ilgili evrak Dekanlik
tarafindan ilgili Ogretim Elemaninin
kurumsal mail adresine teblig edilmek
lizere B6lim Baskanhgina havale edilir.

2. Slreg

Rektorlik
Makami

/
Meliha

CALISKAN

2547 Sayih
Kanun

Tahakkuk servisi, Yazi isleri biriminin ve
gorevden donen Ogretim elemaninin
gonderdigi  (Yonetim  Kurulu Karari,
Gorevlendirme Yazisi, Gorevlendirme
Talep Dilekgesi, Ulasim ve Konaklama igin
o0denen cretlere iliskin faturalar....)
evraklari teslim alir .

Abdulkadir
KARAHAN
/
Abdullah
EGMEN

6245 Sayili
Harcirah
Kanunun/Harc
ama Belgeleri
Yonetmeligi




Abdulkadir 6245 Sayih
. . . KARAHAN Harcirah
Gelen evraklar incelenir ve &denek / Kanunun/Harc
5 | durumuna bakilir. Yeterli 6denek yoksa 4.slreg. .
Odenek Talebinde bulunulur Abdullah ama Belgeleri
' EGMEN Yénetmeligi
YURT i¢Ci GECiCi GOREV YOLLUK ODEME ISLEMI is AKIS SURECI FORMU
Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorev Yolluk
oy . Yolluk
Bildirim Formunu hazirlanirken yol harig i
D . . Talebinde .
en fazla iki giin yevmiye verilir ve 600km bulunan 07.01.tarih ve
den fazla olan yol mesafeleri igin ugak . 83 sayih
6 | . . .. 5. Sireg Personel _ . .
Uzerinden 6deme yapilir. Toplam ugak / Universitemiz
odeme  tutar 300TL"yi gecemez. Senato Karari
; Mehmet
Imzalayan personel formun onaylanmasi AHIN
icin Birim Yetkilisine (Dekan) sunar. ?
Harcama Yénetim Sisteminden Odeme Abdulkadir
Emri Belgesi Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gérev KARAHAN
Yolluk Bildirim formundaki verilere gore N / -
7 hazirlanir. Odeme Emri Belgesi ve ekleri 6.5ureg Abdullah MYS Moduld
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir. EGMEN
Gergeklestirme Gorevlisi belgeleri inceler Mehmet
8 | ve onaylayip Harcama Yetkilisinin 7.Sureg SAHIN
imzasina Sunar.
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan Abdulkadir
belgeler tahakkuk servisine gonderilir. KARAHAN
9 B|r|rT1 muteme.dliMYS sisteminden O.d.em'e / MYS Modiilii
Emri  Belgesini  Muhasebe Biriming Abdullah
Gonderir. EGMEN
ilgili Odeme evraklarini Tahakkuk Teslim Abdulkadir
Tutanag! ile Strateji Gelistirme Daire KARAHAN
Baskanhgina teslim edilir. Muhasebe / e
10 Yénetim Sisteminden (MYS) Odeme Emri Abdullah MYS Moduld
Belgesini Muhasebe Birimine Goénder EGMEN
butonu ile Muhasebe birimine génderir.
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
11 tarafindan alinan evraklar incelendikten gl Birim MYS Modiili

sonra ilgilinin banka hesap numarasina
6deme yapllir.




