YURT i¢i SUREKLI GOREV YOLLUK ISLEMI is AKIS SURECI FORMU

Nakil olarak goreve baslayan personel
dilekge ile Yazi isleri Birimine Siirekli Gérev
Yolluk talebinde bulunur.

Metin AKSOY
Nursen SAHIN

Gelen Evrak
Sireci

Tahakkuk servisi, Yazi isleri biriminin ve
goreve baslayan personelin gonderdigi
(personel nakil bildirimi veya atama onayi,
goreve basladigl yerden alacagi ikametgah
belgesi (gecerlilik stresi 1 aydir), sehirler
arasi  kilometre cetveli, aile durum
bildirimi) evraklari teslim alir.

Abdulkadir
KARAHAN

Abdullah
EGMEN

6245 Sayili
Harcirah
Kanunun

Harcirah unsurlari yevmiye(gindelik), yol
masrafi, aile _masrafi ve yer degistirme
masrafindan olusmaktadir. Kisinin glindelik
tutart cari yil H cetvelinden bakilarak
kontrol edilir. (glindelik tutarlari her il
bltce kanunlarina gore glincellenir.) Yol
Masrafi, Memurun gidecegi yere 6denecek
mutat tasit Gcretidir. Yer degistirme
masrafi, memur veya hizmetlinin kendisi
icin yurtici gundeliginin  yirmi  kati,
Harciraha mistahak aile fertlerinin her biri
icin yurtici glindeliginin on kati (Bu miktar
yurtici glindeliginin kirk katini asamaz), Her
kilometre veya deniz mili basina, yalniz
kendisi icin Yurt ici glindeliginin %5 olarak
hesaplanir. Eslerden her ikisi de devlet
memuru ise yarisi ddenir. Teslim edilen
evraklar yukarida ki bilgilere gore kontrol
edilir.( Yurt ici Stirekli Gérev Yolluk
Bildirimi)

2. Sireg
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Abdulkadir 6245 Sayih
Evraklar incelendikten sonra 6denek —_— KARAHAN Harcirah
. . / Kanunun/MYH
4 | durumuna bakilir. Yeterli 6denek yoksa 3. Siirec
Odenek Talebinde bulunulur Abdullah BY
' EGMEN
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3.Surecteki bilgiler dogrultusunda yolluk Yolluk
talebinde bulunan personel tarafindan Talebinde
imzalanan Yurtigi/Yurtdisi Siirekli Gorev -_> bulunan
5 | Yolluk Bildirim formu incelenir ve Birim 4. Sureg Personel MYHBY
Yetkilisinin (Dekan) imzasina sunulur /
Mehmet
SAHIN
MYS Sisteminden Odeme Abdulkadir
Emri Belgesi Yurtici/Yurtdisi Strekli Gorev KARAHAN
6 Yolluk Bildirim formundaki verilere goére ? 5. Siire / MYS Modiilii
hazirlanir. Odeme Emri Belgesi ve ekleri ' ¢ Abdullah
Gergeklestirme Gorevlisine génderilir. EGMEN
Meh AHIN 24 |
Gercgeklestirme Gorevlisi belgeleri inceler ehmet 5 6245 Sayill
7 | ve onaylayip Harcama Yetkilisinin imzasina - 6. Sire / Harcirah
<unar ylaylp ' S | prof. Dr.Oznur Kanunun/MYH
: ERGEN AKCIN BY
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan Abdulkadir
belgeler tahakkuk servisine gonderilir. KARAHAN
Birim mutemedi MYS sisteminden Odeme / _
8 Emri Belgesini Muhasebe Birimine Abdullah MYS Moduld
Gonderir. EGMEN
ilgili Odeme evraklarini Tahakkuk Teslim Abdulkadir
Tutanagl ile Strateji Gelistirme Daire KARAHAN
Baskanhgina teslim edilir. MYS Odeme Emri / -
d Belgesini Muhasebe Birimine Gonder Abdullah MYS Moduld
butonu ile Muhasebe birimine génderir. EGMEN
Strateji  Gelistirme Daire  Baskanlgi
10 tarafindan alinan evraklar incelendikten MYS Modili

sonra ilgilinin banka hesap numarasina
odeme yapilir.




