T.C.

ORDU UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI

KAMU HiZMET ENVANTERI

HIZMETIi SUNMAKLA GOREVLI / YETKILI ; ; - ;
- - - — - - - KURUMLARIN / BIRIMLERI ADI L ZMETINISUNUMISUREC NDE
? HIZMETIN
| ELEKTRONIK
- o - B - e 1 - - 777” - - - B OLARAK
1 SUNULUP
SUNULMADIGI
OoDU On 1. Sinav
Lisans ve Sonug Belgesi
0SS ile Kayit hakki - Lisans B ) Fen Ogrenci 2. Lise Ogrenci ~Ogrenci ilan Edilen
55632665 | 302-01 | kazanan égrencilerin Egitim- Ogretim ve Fakultemiz Rektorlik | Edebiyat isleri - Diplomasi Isleri isleri Biiro - - Sreler 1 saat 600 Sunulmuyor
.01 kayitlarinin yapilmasi Ogretim Sinav Ogrencileri Fakultesi Birosu 3. Fotograf Burosu Sorumlusu icinde
Yoénetmeligi 4.Harg Dekontu
Fen Edebiyat 1. Sinav
opU 6n Fakultesi Sonug Bel'gesi
DGS ile Kayit hakk Lisans ve Ogrenci Biptomas: Ogrenci Ogrenci ilan Edil
55632665 302.01 K nerayl ? ! Egitim- _ Lisans Fakultemiz Rektorlitk igrlen_m 3|p omas(_!) i igrlen_m isl 9?%”?' asnu II en 1 10 sunul
03 azanan 6grencilerin Ogretim Ogretim ve Ogrencileri ektorl sleri - . nlisans sleri sleri Bliro - - reler saat unulmuyor
kayitlarinin yapilmasi Sinav Birosu Diplomasi Birosu Sorumlusu icinde
Yonetmeligi 4. Fotograf
ODU On Fen Edebiyat
Yatay Gegis ile Kayit Lisans ve Fakiltesi . . 1. Kimlik Karti o . . . . .
55632665 302.01 hakki kazanan Egitim- Lisans Fakiltemiz Rektérlik Oigtien_m 2.Har¢ Dekontu Oig'ien_c' i(l)g',"“?f:' Ilasn_chlIen 1 20 Sunul
.06 dgrencilerin Ogretim Ogretim ve Ogrencileri extorlu serl ) 3.Karar ser glerl buro ) ) ureler saat unuimuyor
Birosu Burosu Sorumlusu icinde
kayitlarinin yapilmasi Sinav
Yoénetmeligi
ODU On Fen Edebiyat 1 Ogrenci
Lisans ve Fakultesi . . o . Isleri Buro
302. Ogrenci Belgesi Egitim- Lisans Fakiilltemiz o Ogrenci Ogrenci | sorymiusu
55632665 | 10.01 Diizenlenmesi Ogretim Ogretim ve Ogrencileri Rektorluk Isleri - 1. Talep Formu Isleri - - - 2 saat. 5000 Sunulmuyor
) Sinav N Birosu Burosu 2 Fakiilte
Yonetmeligi Sekreteri
ODU On Fen Edebiyat 1. Ogrenci
_ Lisans ve Fakilltesi . ) ) isleri Biiro Mazeretin En Son
302. Mazeret Sinavi Istegi Egitim- Lisans Fakiltemiz L Ogrenci 1. Dilekge Dekanlik | Sorumlusu Bitimini Takip | Sinavlardan
55632665 | 0407 Basvurulari Ogretim Ogretim ve Ogrencileri Rektorlik Isleri - 2 I\/!azeretme Makami - - Eden en gec Sonra 2 300 Sunulmuyor
. Sinav . Burosu lliskin Belge 2. Fakiilte 1 hafta icinde | Hafta iginde
Yoénetmeligi Sekreteri
OoDU On Fen Edebiyat 1.0grenci
302. llisik Kesme . Lls_ans ve N . Fakiltesi Ogrenci Ogrenci Isleri Biiro
55632665 | 15.02 Basvurularinin Egitim-  Lisans Fakultemiz Rektorlik isleri 1.Talep Formu 2. isleri Sorumlusu - - - 1 Giin 550 Sunulmuyor
: s Ogretim Ogretim ve Ogrencileri s Ogr.Kimlik Karti 3 " Y
Yapilmasi Sinav Birosu Blrosu 2.Fakilte
.. i Sekreteri
Yonetmeligi
ODU On Fen Edebiyat 1.0grenci
o . Lisans ve . Fakiltesi Ogrenci 1.Talep Formu Ogrenci Isleri Bairo llan Edilen
55632665 | 304.01 Ogrenci Burs Egitim- Lisans Fakultemiz Rektérliik isleri > Dider Belgel isleri S | Sirel 3 Gi 500 Sunul
. Basvurular, Oretim Ogretim ve Ogrencileri ektorlt sleri . Diger Belgeler sleri orumlusu - - Streler n unulmuyor
Sinav Birosu Burosu 2.Faku|te_ icinde
.. - Sekreteri
Yonetmeligi
Fen Edebiyat 1.Mezuniyet
oDU 6n Fakiltesi Miracaat Formlari )
Lisans ve ) 2.Kimlik Fotokopisi ) 1.0grenci
302. ) Egitim- Lisans Eakiiltemiz Ogrenci 3.llisik kesme Ogrenci Isleri Blro
55632665 | 15.03 Mezuniyet Islemleri Ogretim Ogretim ve Ogrencileri Rektorluk I§Ieri belgesi(Onayli) I_§Ieri Sorum_l_usu - - - 1 Gin 450 Sunulmuyor
Sinav Burosu 4.0grenci Kimlik Birosu 2.Faku|te_
. Sekreteri
Yonetmeligi karti
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oDU On

. . ilgili
- 1.0grenci LT Sonucun -
" - Lisans ve I Fen Ogrenci Ogrenci isleri Biiro ogretim ilanindan Bagvurdugu 10
9 55632665 302.04| Sinav Sonucuna ltiraz Egitim- Lisans Fakultemiz Rektérlik | Edebivat isleri 1 Dilek isleri s | eleman S 1 tarihten Sunul
.13 Bagvurular Ogretim Ogretim ve Ogrencileri ektoriu eolyat slef -Dlekee ser orumiusu Ina onra itibaren 15 unuimuyor
Fakiltesi Burosu Birosu 2.Fakulte Hafta Iginde R
Sinav Sekreteri yazilm B lacak Gun iginde
Yénetmeligi ekreteri as asvurulaca
B - . 3 B - HIZMETi SUNMAKLA G_b_REVLi_/ YETKILI HiZMETIN SUNUM SURECINDE
KURUMLARIN / BIRIMLERI ADI
HiZMETiN_
ELEKTRONIK
. i . B - i B B B - _ . OLARAK
SUNULUP
SUNULMADIGI
55632665 ODU On Fen Bdrenci
Lisans ve Edebiyat o . . i Ig' Bl ilan Edil
10 302.05 Ders Kayitlarinin Egitim- _ Lisans Fakiltemiz | o ... | Fakiltesi g 1.0grenci Kimiik | iy irelor 1Gi 2000 Sunul
.01 Yapilmasi Ogretim Ogretim ve Ogrencileri extoriu sler Karti anigman orumiusu, ureler un unuiuyor
Sinav Burosu Sinif icinde
Yénetmeligi Danigmani
55632665 ODU On Fen 1.08renci ]
istege Bagh Staj Lisans ve Edebiyat Ogrenci Ogrenci is.lergi’rgufcl llan Edilen
Egitim- Lisans Fakiltemiz — Fakultesi Ea, 1.Muracaat Formu Ea Sdreler
11 304.03 Basvurularinin Oretim Ogretim ve Ogrencileri Rektorlik I_§Ier| - 2 Kabul Belgesi I_§Ier| Sorumlqsu, - Igerisinde 2 Hafta 10 Sunulmuyor
Yapilmasi Sin Birosu Birosu 2.5t (Mayis Ay1)
omav Sorumlusu VIS Ay
Yoénetmeligi
55632665 ODU On Fen 1.0renci
‘ - Lisans ve B ) Ede't_)lyat_ Ogrenci 1.Ekle Sil formu Ogrenci Isleri Biiro llan Edilen llan Edilen
12 302.05 Ders Ekleme-Silme Egitim- Lisans Fakultemiz Rektorliik Fakiltesi isleri ) D Onavl isleri Sorumlus ) Siireler Siireler 2000 Sunulmuvor
.01 Basvurular Ogretim Ogretim ve Ogrencileri u $ (Danigman Onayl) $ umiusu, [ =oure =ure unuimuy
Sinav Birosu Birosu 2.Sinif Igerisinde Igerisinde
. s Danigsmani
Yonetmeligi
55632665 ODU On Fen Bérenci
Lisans ve Edebiyat Ogrenci Ogrenci isl gri Biiro ilan Edilen
13 302.04 Tek Ders Sinavina Egitim- Lisans Fakultemiz Rektorlik Fakultesi ?Ieri ) 1 Dilekce igleri S?)l%ml:su ) _ Suresi Sireler 200 Sunulmuvor
.09 Girme Talebi Ogretim Ogretim ve Ogrencileri u s DIeke s ' icerisinde >ure unuimuy
Sinav Birosu Burosu 5 Sinif Igerisinde
Ydnetmeligi anigmani
55632665 ODU On Fen 1.06 .
Kismi Zamanli Lisans ve Edebiyat o . 1 Talen Form o . i.l grgpm ilan Edil
14 306.02 | ©9renc Egtim- Lisans Fakiltemiz | pektoriuk | Fakultest il - | Zimiik Fotokopisi | Islert Sorumlust .  Suresi Streler | 200 Sunuimuyor
’ Olarak Cahisma Ogretim Ogretim ve Ogrencileri u ser -Rimiik Fotokopist s'en umusu Igerisinde  oureler unuimuy
B Birosu 3.Fotograf Birosu 2.Fakilte Igerisinde
agvurusu Sinav ;
. o Sekreteri
Ydnetmeligi
55632665 ODU On Fen ] 1.0 .
Lisans ve Edebiyat Sarenci 1.llisik Kesme Sdrenc icl QrBeT.‘C' .
15 30211 | Ao Egitim- Lisans Fakitemiz | oo | Fakiltesi iy Belgesi i Sl Istenildig 1Gi 100 Sunul
.03 ayit Aima Bagvurusu Ogretim Ogretim ve Ogrencileri extorlu slerl ) 2.0grenci Kimlik slerl orumiusu ) Zaman un unuimuyor
Birosu Birosu 2.Fakulte
Sinav Karti -
. . Sekreteri
Ydnetmeligi
55632665 ODU On Fen 106 .
Lisans ve Edebiyat Ogrenci Ogrenci i§legr§3f(;
302.10 . . Egitim- Lisans Fakuiltemiz e Fakiltesi A . A istenildigi
16 04 Transkript Talebi Ogretim Ogretim ve Ogrencileri Rektorlik I_§Ier| - 1.Dilekge I?‘Ien Sorum!_usu - Zaman 15 Dk. 3000 Sunulmuyor
Sinav Burosu Burosu 2.Faku|te_
. Sekreteri
Yoénetmeligi
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55632665 ODU On Fen
Lisans ve Edebiyat o . -Dilekce o . o .
17 302.10 | Ogrenci Kimlik Karti Egitim- Lisans Fakiltemiz | o\ o |Fakiltesi iglrer_‘c' -Kayip Formu igrle”_c' isl gfeé‘.?' istenildigi > Haft 100 sunul
.05 Bagvurusu (Kayiptan) Ogretim Ogretim ve Ogrencileri extorlu sler veya Kayip Ilani slerl sler buro ) ) Zaman ata unuimuyor
Burosu o Birosu Sorumlusu
Sinav Kupdru
Ydénetmeligi
55632665 Fen 1. Ogrenci —
Dilekce Edebiyat Sarenc sleri Biiro K IIg||I| q
- - " . e grenci . (anunlarda ——
18 399.00 | Belge veya Bilgi Talebi ..E9't"T‘ Kanqnu,Bnl Ifavkulte_rmz_ Rektorlik Fakilltesi Isleri 1.Dilekce Sorumlusu - - Ongorilen ; Su_r(_aS| 100 Sunulmuyor
Ogretim Edinme Ogrencileri > . Igerisinde
Birosu Sure
Kanununu D. Fakdlte icerisinde
Sekreteri
55632665 oDU On Fen Ogrenci Isleri ilk Ders
Ders Muafiyeti Talebi( Lisans ve Edebiyat Ogrenci Dilekge Ogrenci pure Kaydindan
19 302.04 OSYS-DyGS- Ek Egitim- Lisans Fakultemiz Rektorlik Fakdltesi igleri -Transkript(onayl) Ig leri ISorumlusu ) ) Soynra 10 1 Hafta 200 Sunulmuvor
.03 . Ogretim Ogretim ve Ogrencileri s -Ders Igerikleri s N Y
Kontenjan ile Gelen) Biirosu . Biirosu Gin
Sinav -Not Baremi Lo
. o Icerisinde
Yoénetmeligi
HiZMETi SUNMAKLA GOREVLI / YETKILI ; ; - ;
KURUMLARIN / BIRIMLERI ADI N M A REGNDE
|
. B B - . . . - 7 B HiZMETiN_
: ELEKTRONIK
OLARAK
: SUNULUP
[ SUNULMADIGI
55632665 oDU On Fen Edebiyat 1 Ogrenci
Lisans ve Fakultesi . . . Isleri Buro
30211 | . _ Egitim- Lisans Fakultemiz o Ogrenci - Dilekee Sorumlusu Ders Kayit
20 02 Izinli Sayilma Talebi Ogretim Ogretim ve Ogrencileri Rektorluk |“§Ier| -Mazeretine lligkin - - Sur_(_asmden 1 hafta 5 Sunulmuyor
) Sinav Blrosu Belge 2 Fakiilte Once
Yonetmeligi Sekreteri
55632665 oDU On Fen Edebiyat 1. Ogrenci
Lisans ve Fakiiltesi . . -Dilekce isleri Biiro oo
302.15 Mezuniyet Belgesi Egitim- Lisans Fakiiltemiz L Ogrenci -Kayip ilani Sorumlusu Intiyag )
21 .03 Kayip Miiracaati Ogretim Ogretim ve Ogrencileri Rektorlk Isleri Kipurd - - Duyuldugund 1 Gun 5 Sunulmuyor
Sinav Burosu - . a
. . -Miracaat Formu 2. Fakdlte
Yonetmeligi Sekreteri
55632665 o Fen Edebiyat -Dilekce .
ODU On Fakultesi -transkript 1 Ogrenci
Yatay Gegis igin Lisans ve Fakilte Y . -OSYS Sonug Isleri Buro llan Edi
- ) renci : an Edilen
302.01 basvurularin Egitim- Lisans disindan ve - gren Belgesi Sorumlusu - .
22 .06 yapilmasi(Fakiltemiz Ogretim Ogretim ve Fakiltemiz Rektorlik Igleri -Disiplin cezasi ) ) Tarihler 15 dakika 100 Sunulmuyor
- L oo Blrosu . . icinde
icin) Sinav dgrencileri belgesi 2. Fakilte
Yoénetmeligi -Ogrenci Belgesi Sekreteri

-Not Baremi
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HiZMETI SUNMAKLA GOREVLI / YETKILI
KURUMLARIN / BIRIMLERI ADI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

HIZMETIN
B B - . - } 3 B N - - - L ELEKTRONIK
OLARAK
i ) i - B 3 SUNULUP
SUNULMADIGI
55632665 Fen Edebiyat -Dilekge
Fakdiltesi -Bolim Bagkanligi 1 Personel
Atanma Siiresi Dolan \$12|S| Bilalleri isleri - N
Akademik Personelin Personel 2547 sayih Akademik — Dekanlik -rayin bligriert - Dekanlik | Sorumlusu Rektorlik 2Orev suresi
903.02 (Yrd.Dog.Dr.) Yeniden Ozliik Kanun Personel Rektorlk Makami ) C\./V Makami Makami bltlmlnde”n en 1Ay 10 Sunulmuyor
-Diger Belgeler - . az 1 ay once
Atanma Basvurusu BT e 2. Fakdlte
llgili ydnergede Sekreteri
belirtilen diger ekreter
belgeler
55632665 Fen Edebiyat -Dilekce 1. Personel
Atanma Siresi Dolan ekt YBaOzllusrln estantd! IS$c|)er3m|usu Gorev slresi
Akademik Personelin Personel 2547 sayih Akademik — Dekanlik . Dekanlik Rektorlik e
903.02 (Ogr.Gér.) Yeniden Ozliik Kanun Personel Rektorlik Makami -Akademik Makami B Makami ) bitiminden en 1Ay 1 Sunulmuyor
Atanma Bagvurusu Calismalarina 2. Fakdlte az 1 ay 6nce
lligkin Liste Sekreteri
-CV
55632665 Fen Edebiyat ilek
Fakiltesi EIF (_;eb Kanli 1. Personel
Atanma Suresi Dolan 657 sayih -Bolum bagkaniigl isleri . L
903.07 Akademik Personelin Personel Kanun Akademik Rektorliik Dekanlik \kaIZI iK Dekanlik Sorumlusu Rektorliik l?tc_Jre_vOTurey 1A 3 Sunul
: (Ars.Gor.) Yeniden Ozluk 2547 sayili Personel extoriu Makami -Axacdem! Makami Makami ) itiminden en Y unuimuyor
Calismalarina . az 1 ay 6nce
Atanma Basvurusu Kanun . 2. Fakdlte
lligkin Liste :
Sekreteri
-CV
55632665 Fen Edebiyat -Dilekge
| Fakiltesi -Kabul Yazisi
Akademik Personelin 35,\; iaCel -Etkinlik Programi 1. Personel
39. Maddeye gore o547 séylll -Bildiri Ozeti isleri
%23' gorevlendirilme P%rslqul(el Kanunun ilgili Al;kademllr Rektorlik E\)/?kfn“k -IIEgltllm Ogretlr(r; , Ii/leksnllk Sorumlusu RN?klt(O”Uk - 2 Hafta 6nce 1 Hafta 40 Sunulmuyor
. bagvurusu zI Maddeleri ve ersone akami planlamasina dair akami akami
ilgili yazi 2. Fakilte
Yénetmelik -Bolim Sekreteri
Baskanliginin
yazisi
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55632665 Fen Edebiyat -Kimlik Fotokopisi 1 Personel
Fakultesi -Mal Bildirimi Isleri N
657 sayil . Beyannamesi - Sorumlusu o Teblig .
5 903. ise Baslama Personel Kanun Akademik ve Rektorlik Dekanlik SGK Giris Formu Dekanlik Rektorluk Tarihinden Suresi 2 Sunulmuyor
02 Bagvurusu(Agiktan Ozliik 2547 sayih Idari Personel Makami Makami . Makami itibaren 15 Iginde
1 Nakil) Kanun -Banka Hesap 2. Fakdlte guin icinde
alama Numarasi Sekreteri
55632665 Fen Edebiyat -Dilekcge
Fakultesi -CVv
-Egitim Ogretim
Alan Bilgisi 1. Personel
-ALES Belgesi - Isleri )
202.02 | Akademik Personelin Personel 2547 sayih Akademik L Dekanlik Y.Dil Belgesi Dekanlik | Sorumlusu Rektorluk Istenildigi
6 .02 35. Maddeye gore Ozliik Kanun Personel Rektorluk Makami -Muracaat Formu Makami Makami Zaman 2-3 ay 1 Sunulmuyor
gol;evlendlrllme -Lisans Diplomasi 2. Fakilte
agvurusu -Ogrenci Belgesi Sekreteri
-Bolim
Baskanliginin
Yazisi
55632665 Fen Edebiyat
Fakultesi 1. Personel
657 sayili isleri
903.06 Personel Kanun Akademik ve —_— Dekanlik . Dekanlik | Sorumlusu Rektorluk istenildigi Sdresi
! .03 Istifa Bagvurusu Ozliik 2547 sayli idari Personel Rektorlik Makami Dilekge Makami Makami Zaman igerisinde Sunulmuyor
Kanun 2. Fakdlte
Sekreteri
HIZMETi SUNMAKLA GOREVLI / YETKILI ; ; - ;
KURUMLARIN / BIRIMLERI ADI L{ZMETNISENUMISURECINDE
HiZMETiN_
ELEKTRONIK
OLARAK
SUNULUP
SUNULMADIGI
55632665 Fen Edebiyat
Fakiltesi -llisik Kesme 1. Personel N
b i Avri Belgesi - isleri Teblig yazisi Teblig
ersonelin Ayrilis . . - ) yazisi
8 903.99 Basvurusu (35. Pe_rsq_nel 2547 sayili Akademik Rektérliik Dekanlik Taahht ve _ Sorumlusu Rektorluk geldikten geldikten 1 Sunulmuyor
Ozluk Kanun Personel Makami kefalet Senedi Makami sonra 1 hafta
Madde) . . o sonra 1
-Maasg nakil 2. Fakulte icinde hafta icinde
limuhaberi Sekreteri
55632665 Bilgi ve Belge talebi 657 sayil Fen Edebiyat 1 Personel
Kanun, Fakiltesi Isleri .
Dilekge ) Sorumlusu o N ligili
9 622.03 Pg_rsonel Kanunu,Bilgi _Akgdem|k ve Rektorlik Dekanlik -Dilekge Dekanlik Rektorluk Istenildigi K_anunlarda 20 Sunulmuyor
Ozluk Edinme Idari Personel Makami Makami N Makami Zaman Ongorilen
Kanunu 2. Fakulte Sirelerde
Sekreteri
55632665 Fen Edebiyat 1. Personel
657 sayili Fakiltesi Isleri o
10 903. Yillik izin Talebi Personel D.M.K. nun Akademik ve Rektorliik Dekanlik Dilek Dekanlik Eolr(qu?lusu 2 Rektorluk .hI.ZIS 1 1Gil 200 Sunul
05.01 ik izin Talebl Ozlik 102, 103 . idari Personel extori Makami -bliekce Makami axuite Makami tarihinden un unuimuyor
; Sekreteri Hafta Once
maddeleri
55632665 Fen Edebiyat -Dilekce 1. Personel
657 sayill Fakiltesi -Varsa Mazeretine Isleri izin
903. . . Personel Akademik ve i Dekanlik iliskin Belge Dekanlik | Sorumlusu 2. Rektorluk - .
11 05.03 Mazeret Izni Talebi Ozliik D.M.K. nun | idari Personel Rektorluk Makam| Makam| Fakiilte Makam! tarihinden 1 1 Gin 10 Sunulmuyor
104. maddesi Sekreteri Hafta Once
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55632665 Fen Edebiyat Raporun
Fakdiiltesi alindigr ilk
657 sayih 1. Personel gunin sonu
) D.M.K. nun . isleri _— veya hafta
12 09503‘2 Hastalik |zni Talebi Pg:ﬁ;f' 105. maddesi iﬁla(ﬁdsgpgf)xgl Rektorltik E\)/Ieakl?anrlr:ll( -Rapor E\)/Ieaklfanr:'l\ll( Sorumlusu 2. R,\i:r((;rrlﬁ:( - sonu ise ilk is 1 Gin 30 Sunulmuyor
’ ve ilgili Fakdlte glind sonuna
Yonetmelik Sekreteri kadar
Dekanliga
bildiriimesi
55632665 Fen Edebiyat
657 sayill Fakiltesi
D.M.K., il Degistikten
3628 Sayili . -Dilekce 1.Fakdlte sonraki 1 a
13 903.09 Mal Bildirim Beyani Personel Kanuny Akademik ve Rektorlik Dekanlik -Mal B?ildirim Dekanlik | sekreter Rektorluk - icinde ’ 5 Sunulmuyor
.02 Y Ozlik idari Personel Makami Makami Makami ¢ . Y
Formu Her 5 yilda 1
kez
55632665 Fen Edebiyat 1. Personel
Akademik ve eidies IS$cI)?Equsu 2
657 sayih Idari Personel -Dilekce - : o -
14 903. Ucretsiz izin talebi qusq_nel D.M.K. nun Rektorlik Dekanlik -Mazeret Belgesi Dekanlik | Fakulte Rektorlik - Ihtiyag hasil 1 Hafta 2 Sunulmuyor
05.04 Ozlik : Makami Makami Sekreteri Makami oldugunda
108. maddesi
55632665 Fen Edebiyat 1. Personel
657 sayil Fakdiltesi Isleri
D.M.K. Sorl_{mlusu 2 s Baslangig
15 903. Kismi izin talebi Pgrsq_nel idari Personel | Rektorlik Dekanlik -izin Formu Dekanlik | Fakiite . Rektorlik - saatinden 2 - - Sunulmuyor
05.01 Ozluk Makami Makami Sekreteri Makami s
saat dnce
-Dilekce 1. Personel
: -Celp Pusulasi isleri
Askerlige Alinma Personel 657 sayil .Akédemlk ve o Fen ) Dekanlik Dekanlik Sorumlusu 2. Rektorlik _S_er .
16 | 55632665 | 903.11 Miiracaat Ozliik D.M.K. Idari Personel | Rektorlik | Edebiyat Makami Makami Fakiilte Makami -- Tarihinden 1 3 Gun 1 Sunulmuyor
Fakiiltesi Sekreteri Hafta Once

HAIZMETT SUNMAKLA GOREVLI/ YETKILI

KURUMLARIN / BiRIMLERI ADI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE
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- ) - - B - . - - B - - - HIZMETIN
ELEKTRONIK
OLARAK
- B i B B SUNULUP
SUNULMADIGI
55632665 Fen 1. Personel Askerlik
: Edebiyat isleri Sona
65D7l\jalz t igla(zd:gr]!z)r\:; Fakiltesi Sorumlusu 2. erdikten
17 903. Askerlik Donlsu ise Pe_‘rsqlnel Rektarlik Dekanlik -D|Ie|§9e . Dekanlik | Fakilte Sekreteri Rektorluk sonrfl en gec 1 Giin 1 Sunulmuyor
11. Baslama Ozluk Makami -Terhis Belgesi Makami Makami 30 giin icinde
55632665 Fen
Edebiyat
687,\/??()““ ' Fakultesi
Erasmus Y.Digl iggﬁdlf;?!:)r\:gl 1. Personel
Kapsaminda Personel Degisim _— Dekanlik -Form Dekanlik | Isleri Rektorlik S TN .
18 203.01 Yurt Disina gitme OzIiik Programlari Rektorluk Makami -Hizmet Belgesi Makami | Sorumlusu 2. Makami Stresi lgerisinde 1Ay Sunulmuyor
basvurusu Fakilte Sekreteri
55632665 2547 Sayili E(cejnb‘ . Gorevlendirmenin Géreviendir
Personel | Kanun ve'ilgili Akademik eblya Dekanlik Dekanlik | 1.Fakilte Sekreteri | Rektorliik baslangigindan menin
19 302.05| Telafi Dersi Talebi Ozlik Bakanlar Personel Rektorlik | Fakultesi Makami -Dilekce Makami Makami enaz 3ginonce | paglangigin 20 Sunulmuyor

Kurulu Karari

dan 6énce
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HiZMETI SUNMAKLA GOREVLI / YETKILI
KURUMLARIN / BIRIMLERI ADI

HIZMETIN SUNUM

SURECINDE

HiZMETiN.
ELEKTRONIK
. . B B - B B B B OLARAK
. - : | L B SUNULUP
SUNULMADIGI
55632665 Fen 1. Tahakkuk
2547 Sayil Edebiyat isleri Her Sinav
Ek Ders Bildirim . Kanun, ilgili Akademik —_— Fakultesi Dekanlik -Ders Bildirim Dekanlik | Sorumlusu Rektorlik Bitiminden
612.99 Beyani Mali Isler Bakanlar Personel Rektoriik Makami Formu Makami Makami sonraki ilk 3 is 1 Hafta 810 Sunulmuyor
Kurulu Karari 2. Fakilte gund icerisinde
Sekreteri
55632665 Fen 1. Tahakkuk
2547 Sayil Edebiyat isleri Her Sinav
I . Kanun, llgili Akademik —_— Fakultesi Dekanlik -Sinav Bildirim Dekanlik | Sorumlusu Rektorlik Bitiminden
612.99 | Sinav Bildirim Beyani | Mali Isler Bakanlar Personel Rektorlik Makami Formu Makami Makarmi sonraki ilk 3 is 1 Hafta 180 Sunulmuyor
Kurulu Karari 2. Fakulte gind icerisinde
Sekreteri
55632665 Fen 1 Tahakkuk
. Edebiyat Isleri
Harcirah iﬁle::dsglstx(; Fakultesi -Yolluk Bildirim Sorumlusu Doénisten sonraki
903.07 Talebi(Bilimsel Mali Isler 6245 sayil Rektorlik Dekanlik Formu . Dekanlik Rektorluk en 1 Hafta 46 Sunulmuyor
L : Kanun Makami -Katihm Belgesi Makami . Makami ge¢ 1 hafta
etkinliklere dair) Fat v 2. Fakulte corisind
-Fatura (Varsa) Sekreteri icerisinde
55632665 Fen -Yolluk Bildirim 1. Tahakkuk
: Edebiyat Formu isleri
Akademik ve
4 Fakultesi -Aile Bildirim Sorumlusu o :
. . Idari Personel - Dénusten sonraki .
903.07 HTrC|rah Ta:lebl cgN_akn Mali isler 62::5 sayili Rektorliik E\)Aek;nllk I;otrmu y E\)Aek;nllk IT\;Iaklt(orIuk engec 1 ay Enlgeg mali 15 Sunulmuyor
ile atananlara dair) anun akami -Atanma Yazisi akami |, Fakiilte akami icerisinde yilin sonu
Sekreteri
55632665 Fen 1 Tahakkuk
Akademik ve Edeplyat_ -Dilekge Bordro Isleri
P Fakdltesi Sorumlusu
) Idari Personel Dekanlik e devlet Dekanlik )
612.99 Bordro Talebi Mali Igler Rektorluk sisteminden Istenildigi zaman 10 Dak. 100 Sunuluyor
Makami e Makami .
sifre ile 2. Fakulte
alinabilmekte) Sekreteri
55632665 Fen 1. Tahakkuk
Akademik ve Ede.t.)lyat' Isleri
612.99 Maas Yazisi Malilgler | ... idari Personel | Rektérliik Fakiltesi Dekanlik -Dilekge Dekanlik | Sorumlusu istenildigi zaman 1 saat 10 Sunulmuyor
Makami Makami
2. Fakilte

Sekreteri
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KAMU HiZMET ENVANTERI

Fen 1 Tahakkuk ) Fatura
Edebiyat Isleri Intikalinden sonra
Elektrik-telefon Su . ) — Fakiltesi Dekanlik Dekanlik | Sorumlusu Rektorluk en ge¢ 1 hafta
55632665 | 949.00 - i ! Mali Isler Firmalar Rektorlik -Fatura T 1 hafta -- Sunulmuyor
Odemeleri Iglemleri Makami Makami Makami icerisinde
2. Fakdlte

Sekreteri




